Приложение 
к решению Совета депутатов
Шатурского муниципального района
от 12.10.2011г. № 8/23
Положение
о порядке предоставления платных образовательных услуг и расходования
средств, полученных от их реализации, муниципальными образовательными учреждениями Шатурского муниципального района
I. Общие положения
1. Настоящее Положение о порядке предоставлении платных образовательных услуг и расходования средств, полученных от их реализации, муниципальными образовательными учреждениями Шатурского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», Законом Московской области от 27.07.2006 № 136/2006-ОЗ «Об образовании», Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», Приказом Министерства образования Московской области от 10.07.2007 № 1254 «Об утверждении Порядка предоставления платных дополнительных образовательных услуг государственными образовательными учреждениями Московской области и муниципальными образовательными учреждениями в Московской области», а также иными нормативными правовыми актами, регулирующими порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования.

2. Действие настоящего Положения распространяется на все муниципальные образовательные учреждения Шатурского муниципального района.

3. Настоящее Положение определяет порядок оказания платных образовательных услуг с использованием муниципального имущества, переданного в оперативное управление муниципальным образовательным учреждениям.

4. Понятия, используемые в настоящем Положении:

Заказчик – организация или гражданин, имеющие намерения заказать, либо заказывающие платные услуги для несовершеннолетних граждан, либо получающие услуги лично.

Исполнитель – муниципальное образовательное учреждение Шатурского муниципального района Московской области, оказывающее услуги.
II. Понятие и виды платных образовательных услуг
1. Муниципальные образовательные учреждения вправе оказывать платные образовательные услуги, не предусмотренные соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами. Перечень платных образовательных услуг, оказываемых образовательным учреждением, определяется его уставом и лицензией.

2. К платным образовательным услугам, предоставляемым муниципальными образовательными учреждениями, относятся услуги, предоставляемые сверх часов, предусмотренных соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами:

· обучение по дополнительным образовательным программам;

· преподавание специальных курсов и циклов дисциплин;
· организация курсов по подготовке к поступлению в учебные заведения, по изучению иностранных языков, по переподготовке кадров с освоением новых специальностей (в т.ч. вождение автомобиля, машинопись, стенография);

· создание кружков, студий, групп, факультативов творческой направленности, ориентированных на всестороннее развитие гармоничной личности;

· создание различных учебных групп специального обучения детей с отклонениями в развитии;

· создание групп по адаптации детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения, к условиям школьной жизни;
· создание различных спортивных секций и групп, направленных на укрепление здоровья.
3. К платным дополнительным образовательным услугам, предоставляемым муниципальными образовательными учреждениями, не относятся:

· снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;

· реализация основных общеобразовательных программ, общеобразовательных программ повышенного уровня общеобразовательными учреждениями с углубленным изучением отдельных предметов, лицеями, дошкольными образовательными учреждениями в соответствии с их статусом;

· факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в рамках основных образовательных программ (учебных планов).

4. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны муниципальными образовательными учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ (учебных планов) и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.
5. Платные образовательные услуги могут предоставляться обучающимся в данном образовательном учреждении, обучающимся в иных образовательных учреждениях, но и населению, предприятиям, организациям и другим учреждениям.

III. Условия предоставления платных образовательных услуг
1. Образовательное учреждение имеет право на оказание платных образовательных услуг при наличии перечня и порядка предоставления услуг, отраженных в уставе или ином локальном акте образовательного учреждения.

2. Для организации платных дополнительных услуг образовательным учреждениям необходимо:

· изучить потребность в дополнительных образовательных услугах и определить предполагаемый контингент обучающихся;

· создать условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по безопасности и охране здоровья обучающихся;

· отразить в уставе образовательного учреждения перечень планируемых платных дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления;

· получить лицензию (при необходимости) на те виды деятельности, которые будут организованы в данном образовательном учреждении в виде дополнительных образовательных услуг с учетом запросов обучающихся, соответствующей учебно-материальной базы и наличия специалистов;

· заключить договор с заказчиком на оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотрев в нем характер оказываемых услуг, срок действия договора, размер и условия оплаты предоставляемых услуг, а также иные условия;

· заключить трудовые соглашения со специалистами, оказывающими платные образовательные услуги.

3. Образовательное учреждение должно обладать соответствующей материально-технической базой, способствующей созданию условий для качественного предоставления платных дополнительных образовательных услуг без ущемления основной образовательной деятельности, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами, гарантирующими охрану жизни и безопасности здоровья потребителя. Для предоставления платных дополнительных образовательных услуг допускается использование учебных и других помещений образовательного учреждения в часы, свободные от основной образовательной деятельности, предусмотренной расписанием учебных занятий. 

4. Образовательное учреждение вправе предоставлять льготы по оплате за оказание платных образовательных услуг для детей-сирот и опекаемых, для детей из малоимущих и многодетных семей и для детей, получающих две и более платных образовательных услуг в данном образовательном учреждении.

5. Для ведения деятельности по оказанию платных образовательных услуг руководителем образовательного учреждения должны быть изданы приказы:

· о начале оказания платных образовательных услуг (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, режима оказания услуг и закрепленных помещений);

· о порядке оплаты предоставляемых платных образовательных услуг;

· об утверждении сметы доходов и расходов с финансовым органом.
6. Руководитель образовательного учреждения обязан ежегодно представлять Совету Учреждения и управлению образования администрации Шатурского муниципального района отчет о поступлении и расходовании средств, полученных образовательным учреждением от предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

7. Руководитель образовательного учреждения обязан заключить дополнительные трудовые соглашения с работниками образовательного учреждения, принимающими участие в организации и оказании платных образовательных услуг.

8. Режим занятий (работы) по оказанию платных образовательных услуг устанавливается учреждением самостоятельно. Учреждение обязано обеспечить соблюдение утвержденных им учебных планов, годовых учебных графиков и расписания предоставляемых платных образовательных услуг.

9. Работа по оказанию платных дополнительных образовательных услуг осуществляется за пределами основного рабочего времени.
IV. Информирование о платных образовательных услугах,
 порядок заключения договоров
1. Образовательное учреждение обязано обеспечить информирование о предоставляемых платных образовательных услугах:

· Информация, доводимая до Заказчика, должна содержать следующие сведения:

· полное наименование и место нахождения Исполнителя;

· сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, даты выдачи (регистрации), срока действия и органа, их выдавшего;

· уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

· перечень платных образовательных услуг, стоимость которых включена в оплату по договору, и перечень образовательных услуг, оказываемых с согласия Заказчика, порядок их предоставления;

· стоимость платных образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а также стоимость платных образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, и порядок их оплаты;

· порядок приема и требования к поступающим;

· форма документа, выдаваемого по окончании обучения (при наличии);

· сведения о режиме работы учреждения.

2. Способами и средствами информирования могут быть:

· объявления;

· буклеты;

· проспекты;

· местные СМИ и др.

3. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определяемых договором между Исполнителем и Заказчиком.

Заказчиками платных образовательных услуг могут быть родители (законные представители) учащегося или юридические лица. Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у Исполнителя, второй – у Заказчика. В договоре должны быть отражены права Заказчика:

· требовать от исполнителя предоставления качественных платных образовательных услуг, соответствующих предмету договора;

· требовать возврата сумм, уплаченных за платные образовательные услуги, оказанные без его согласия;

· расторгнуть договор на оказание платных образовательных услуг в любое время, возместив исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, причиненные расторжением договора;

· требовать возмещения вреда, причиненного исполнителем вследствие не обеспечения безопасности предоставления услуг.
4. Существенными условиями договора об оказании платных образовательных услуг являются указание наименования (содержания) платной образовательной услуги, сроков оказания платной образовательной услуги и ее цены. Если договором между Заказчиком и Исполнителем данные условия не оговорены, договор считается незаключенным.

5. При заключении договора Заказчик должен быть ознакомлен с настоящим Положением и другими нормативными актами и финансовыми документами, определяющими порядок и условия оказания платных образовательных услуг в данном образовательном учреждении.

6. Оплата платных дополнительных образовательных услуг может производиться как наличными денежными средствами с использованием кассовых аппаратов, так и в безналичном порядке через банковские учреждения.

V. Составление, утверждение смет доходов и расходов
по средствам, полученным за предоставление платных образовательных услуг
1. Смета доходов и расходов средств, полученных за предоставление платных образовательных услуг, составляется образовательными учреждениями на текущий финансовый год.

2. В доходную часть сметы доходов и расходов включаются ожидаемые в текущем финансовом году поступления денежных средств по всем источникам образования внебюджетных средств и остаток средств на начало года, которые распределяются в структуре классификации доходов бюджетов Российской Федерации.

При отнесении доходов к группам, подгруппам, статьям и подстатьям (кодам) классификации доходов бюджетов Российской Федерации следует руководствоваться нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации.

В доходной части сметы доходов и расходов приводятся только те коды классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которым учреждение предусматривает суммы доходов.

3. Расходы в смете доходов и расходов распределяются в структуре показателей экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации, без отнесения расходов к конкретным источникам образования средств.

В расходной части сметы доходов и расходов приводятся только те подстатьи классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ), по которым учреждение предусматривает затраты.

4. В орган, осуществляющий казначейское исполнение бюджета муниципального образования, в котором муниципальным учреждением открыт лицевой счет по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, представляется единая смета доходов и расходов по данным средствам, включающая доходы по всем источникам образования средств, разделам и подразделам функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации, предусмотренным в разрешении на открытие счета.

5. При определении направления расходования средств, полученных за предоставление платных образовательных услуг, следует иметь в виду, что указанные средства не могут направляться образовательными учреждениями на создание других некоммерческих организаций.

6. Расходы сметы по средствам, полученных за предоставление платных образовательных услуг, не могут превышать суммы доходов, предусмотренной в доходной части сметы.

7. Смета доходов и расходов составляется в трех экземплярах, один экземпляр сметы остается у Учредителя, два экземпляра – возвращаются образовательному учреждению.

8. Если в процессе исполнения сметы увеличивается и уменьшается доходная или расходная ее часть, в смету вносятся соответствующие изменения.

9. Образовательные учреждения вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные за предоставление платных образовательных услуг, в соответствии со сметой доходов и расходов, в том числе на развитие и совершенствование образовательного процесса, развитие материальной базы учреждения, увеличение заработной платы сотрудникам и др.

10. Возмещение расходов, произведенных за счет внебюджетных средств, из средств муниципального бюджета не предусматривается.

11. Доходы образовательных учреждений, полученные за предоставление платных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов соответствующих учреждений по средствам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

VI. Организация денежных расчетов при оказании
платных образовательных услуг
1. Оплата за предоставление платных образовательных услуг может производиться как наличными деньгами, так и в безналичном порядке.
2. Безналичные расчеты производятся через банковские учреждения и (или) отделения почтовой связи на счет по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, открытый в органах казначейства.

Если расчет производится в безналичной форме, то Исполнитель обязан получить от Заказчика квитанцию об оплате с отметкой банка, либо копию платежного поручения с отметкой банка.

3. Оплата Заказчиками за предоставление платных образовательных услуг в наличной форме осуществляется путем внесения денежных средств в кассу.
VII. Ценообразование на платные образовательные услуги
1. Цены на платные дополнительные образовательные услуги, предоставляемые образовательными учреждениями, устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Шатурского муниципального района.

2. Формирование цены на платные образовательные услуги основывается на принципе полного возмещения затрат образовательного учреждения на оказание платных образовательных услуг, при котором цена складывается на основе стоимости затраченных на ее осуществление ресурсов.

Расчет цен осуществляется с учетом методических рекомендаций по формированию цен на дополнительные образовательные услуги, оказываемые образовательными учреждениями на платной основе.
3. При расчете цены услуги на одного обучающегося, количество потребителей данного вида платных образовательных услуг определяется посредством:

· максимально возможного количества получающих данный вид платных образовательных услуг, рассчитанного в соответствии с наполняемостью (групп, классов и т.д.) образовательного учреждения;

· планируемого количества получающих данный вид платных образовательных услуг;

· количества получавших данный вид платных образовательных услуг в предшествующем периоде.

4. Основанием для пересмотра действующих цен на платные образовательные услуги является наличие одного из следующих условий:

· изменение затрат на производство услуг, вызванное внешними факторами:

· изменение действующего законодательства, нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы налогообложения, ценообразования.
